
TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

9 BIS 6 MONATE VORHER

Wunschtermin für Heirat aussuchen

Festlegen, ob standesamtliche, kirchliche oder freie Trauung

Finanziellen Rahmen festlegen

Location festlegen

Sofern entscheidend für Festlegung der Location: Probeessen, sonst später

Ggf. Zimmerkontingent für Gäste einrichten

Hochzeitssuite buchen

Standesamt festlegen: (Anmeldung immer beim Heimatstandesamt)

Name und Anschrift des Standesamtes - Standesbeamter

Dokumente für die Anmeldung zur standesamtlichen Heirat:

Abstammungsurkunde (wenn Eltern vor dem 01.01.1958 in der BRD oder vor dem  
3.10.1990 in der ehemaligen DDR geheiratet haben)

Abstammungsurkunde gemeinsamer Kinder

Aufenthaltsbescheinigung der Meldebehörde (Ort, an dem ihr gemeldet seid)

Frühere Heiratsurkunde und rechtskräftiges Scheidungsurteil

Frühere Heiratsurkunde und Totenschein

Nachweis der Staatsangehörigkeit / Ehefähigkeitszeugnis (Wenn ihr kein deutscher 
Staatsangehöriger seid - ACHTUNG, es können noch weitere Unterlagen benötigt wer-
den, bitte beim Standesamt erkundigen!)

Personalausweis oder Reisepass - Gültigkeit prüfen

Vom Geburtenstandesamt eine beglaubigte Abschrift aus dem Geburtenregister

Stammbuch kaufen

Trauzeugen festlegen

Kirche festlegen:

Name und Anschrift der Kirche - Name Pfarrer

Dokumente besorgen:

Dimmisioriale (wenn ihr außerhalb der Gemeinde von einem anderen Pfarrer getraut 
werden möchtet)

Delegation des Pfarrers (wenn ihr außerhalb der Gemeinde von eurem Heimatpfarrer 
getraut werden möchtet)

Bei einer katholischen Trauung außerdem:

Dispens (wenn ihr in einer auswärtigen evangelischen Kirche heiraten möchtet)

Zeitplan



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

u. U. Ehevorbereitungsprotokoll durch Pfarrer

Firmungszeugnis

u. U. Ledigeneid (wenn ein Partner nicht katholisch ist)

Neu ausgestellter Auszug aus dem Taufregister durch Taufpfarramt (nicht älter als 6 Monate)

Bei einer evangelischen Trauung außerdem:

Dispens (wenn ein Partner katholisch ist) durch den Gemeindepfarrer

Konfirmationsurkunde

u. U. Nachweis über Mitgliedschaft in der Kirche durch Heimat-Pfarramt

Neu ausgestellter Auszug aus dem Taufregister durch Taufpfarramt (nicht älter als 6 Monate)

Trauzeugen festlegen

Brautjungfern festlegen

Brautführer festlegen

Alternativ freie Trauzeremonie: 

Freien Redner / Theologen buchen - Name des Redners / Theologen

Location besichtigen (erfragen, welches Equipment für die Zeremonie gebraucht wird):

Altar

Altargesteck

Blumen entlang des Ganges

Bodenbelag

Große Schirme, falls sehr heiß oder regnerisch

Kerzenständer

Rosenbogen

Roter Teppich

Stehtische

Stühle

Stuhlhussen

Windlichter

Zelt

Trauzeugen festlegen

Brautjungfern festlegen

Brautführer festlegen

Brautkleid kaufen

Ringe kaufen



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Hochzeitsreise planen

Urlaub für die Hochzeitsreise einreichen

Impfungen checken / auffrischen?

Neuen Pass beantragen? Achtung: Neuer Name!

Visum beantragen? Achtung: Neuer Name!

Konzept zur Hochzeit entwickeln

Gedanken über Geschenke machen

Flittergeld in Form von Gutscheinen (Flittermeilen) vom Reisebüro

Online Hochzeitstisch

Geschenkewünsche auf eigener Webseite angeben und in welchem Laden bestellt werden kann

Gästeliste erstellen

»Save The Date«-Karten versenden

Dienstleister buchen - u. U. Genehmigungen einholen

Ballons

Cocktailmixer

Comedykellner

DJ buchen

Feuershow

Feuerwerk

Floristik

Fotografen

Frisör

Hochzeitsauto buchen

Kutsche

Kinderbetreuung buchen (wenn Kinderzahl fest)

Musik

Zur Trauung – Rücksprache, ob erlaubt und wann

Zum Sektempfang

Zur Feier

Porträtzeichner

Schmetterlinge fliegen lassen

Stylistin

Showeinlage



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Tauben

Videografen buchen

Zauberer

Anmeldung zum Tanzkurs

Ggf. Hochzeitsversicherung abschließen

Grobe Erstellung Tagesablauf

Überlegen, ob Polterabend gewünscht, wenn ja, wann und wie

5 BIS 4 MONATE VORHER

Ggf. Ehevertrag aufsetzen

Karten aussuchen

Layout / Druck / Satz / Anfahrtsskizzen

Einladungskarten versenden

Sonderbriefmarken

Gästebuch aussuchen

Brautaccessoires kaufen

Anzug und Schuhe für den Bräutigam kaufen

Tagesablauf verfeinern

3 BIS 2 MONATE VORHER

Treue- oder Trauversprechen auswählen

Ablauf Zeremonie Standesamt:

An welchen Stellen kann Gesang eingebunden werden?

Wann darf fotografiert werden?

Ablauf Zeremonie Kirche:

An welchen Stellen kann Gesang eingebunden werden?

Wann darf fotografiert werden?

Termin mit Pfarrer

Pfarrer zur Feier einladen

Ablauf Zeremonie freie Trauung:

An welchen Stellen kann Gesang eingebunden werden?

Termin mit freiem Redner

Wann darf fotografiert werden?



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Redner zur Feier einladen

Blumenkinder wählen

Buttons  »Blumenkind«

Streukörbchen

Kleidung für (Blumen)Kinder?

Ringträger auswählen

Kerzenträger auswählen

Zeremonienmeister bestimmen

Brautschuhe kaufen und einlaufen

Dekorationskonzept besprechen

Schmuck für das Standesamt / Kirche wählen

Weddingbubbles

Taschentücher

Roter Teppich

Blumen über Floristin

Dekoration Tische auswählen

Kameras auf den Tischen

Blumen

Gefäße

Streuartikel

Menügläser

Menübanderolen

Individuelles Band

Kerzen und Teelichter

Servietten

Knutschis-Figuren

Tischnummern

Platzkarten

Getränkekarten

…

Dekoration Essen und Sektempfang

…



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Dekoration Raum auswählen

Hussen für Stühle gewünscht?

Tischplan inkl. Staffelei

Candybar?

Gästekörbchen für die Toilette zum Frischmachen?

Leihpflanzen

…

Dekoration Außenbereich

Fackeln

Lichtertüten

Leihpflanzen

…

Gastgeschenke auswählen

…

Gästebuch auswählen

Hochzeitskerze

Brautstrauß auswählen (Kirche und Standesamt)

Wurfstrauß?

Anstecker für Bräutigam auswählen

Armbänder auswählen

Streublumen auswählen

Sträuße für Brautjungfern auswählen

Autoschmuck auswählen

Blumen

Schleifen

Schilder

Magneten

….

Shuttleservice für Gäste organisieren?

Torte auswählen

Termin Änderung Brautkleid

Tagesablauf überarbeiten



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

2 BIS 1 MONAT(E) VORHER 

Termine bestätigen lassen

Auto – Stellplatz gesichert?

Ballons

Blumen

Cocktailmixer

Comedy-Kellner

DJ

Feuershow

Feuerwerk

Floristik

Fotograf – Feinabstimmung

Friseur

Kirche

Kutsche

Kinderbetreuung

Location

Musik: zum Sektempfang buchen

Zur Trauung – Rücksprache, ob erlaubt und wann

Zum Sektempfang

Zur Feier

Porträtzeichner

Schmetterlinge

Standesamt

Stylistin

Showeinlage

Tauben

Videograf

Zauberer

Zimmerreservierungen und Hochzeitssuite

Menü- oder Büfettauswahl treffen

Sofern nötig Probeessen



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Sektempfang besprechen

Getränkeauswahl besprechen

Weinverkostung

Menü- / und Tischkarten

Layout / Satz / Druck

Programmhefte für Kirche oder freie Trauung drucken

Layout / Satz / Druck

Termin mit Diensleistern vor Ort:

DJ (wenn nötig)

Fotograf (wenn nötig)

Gästeliste prüfen – alle geantwortet?

Reden absprechen

Spiele absprechen

Baumstammsägen

Herz ausschneiden

Luftballons

Blütenregen

Rosenspalier

Seifenblasen

…

Gastgeschenke

Bestellt, ggf. beschriften

Namensschilder drucken / basteln

Kärtchen für Ballons drucken?

Willkommensgruß auf den Zimmern der Gäste

Tanzkurs auffrischen

Probestecken beim Friseur

Probe-Makeup bei der Stylistin

Reden der Gäste anfangen

Sitzplan erstellen

Trauringe abholen oder gravieren lassen

Recorder für die Standesamtliche Trauung – Musik

Ringkissen bestellen



TERMIN ANSPRECH-
PARTNER

VERTRAG TO DO

Reiseunterlagen prüfen

Pass da?

Impfungen aktuell – Impfpass da?

Reisebestätigung da?

Anzahlung / Bezahlung geleistet?

Garderoben nochmals anprobieren

Brautkleid

Kleid für das Standesamt

Anzug

Solariumbesuche einplanen

Termine Körperpflege

Massage

Maniküre

Pediküre

Geschenkeliste überarbeiten / aktualisieren

Pension für Haustiere buchen

Ggf. für die Hochzeitsreise Währung tauschen

Einkäufe für die Hochzeitsreise (Sonnencreme, After Sun, …)

Wer kümmert sich um die Wohnung im Urlaub?

Shuttle zum Flughafen geklärt?

Tagesablauf überarbeiten

2 BIS 1 WOCHE(N) VORHER

Lieferadresse für Torte bestätigen

Trauanzeige aufgeben

Braut zum Friseur

Bräutigam zum Friseur

Kleid nochmals anprobieren

Schuhe weiter einlaufen

Location die aktuelle Gästezahl mitteilen

Tagesplan fertigstellen
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PARTNER

VERTRAG TO DO

DER TAG VOR DER HOCHZEIT 

ENTSPANNEN

Eheringe bereitlegen

Dokumente bereitlegen

Garderobe bereitlegen

Handy aufladen

Handtasche packen

Zur Maniküre / Pediküre / Massage gehen

Ausreichend Wasser trinken

Ggf. Koffer für Hochzeitsreise packen

NACH DER HOCHZEIT

Gemeinsam zur Bank gehen

Kleider reinigen lassen

Klingel- und Postkastenschild ändern

Neuen Namen bekanntgeben (Krankenkasse, Versicherungen, etc.)

Steuerklasse ändern

Papiere umschreiben lassen

Personalausweis

Reisepass

Führerschein (muss nicht)

Fotos nachbestellen

Danksagungskarten auswählen und versenden

Stammbuch abholen

Offene Rechnungen begleichen

Doppelte Versicherungen kündigen
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